附件1
[bookmark: _Hlk109318910]北京林业大学法律事务备案登记表
承办单位：                                   日期：
	备案类型
	□发起备案     □过程方案     □过程结果     □结案

	案件名称
	

	学校角色
	□原告         □被告         □其他

	案件对方
	 

	涉案金额
	                                               万元

	填报人
	
	电话
	

	附件清单
	

	签收法律文书日期
	

	案件说明
	（初次填写此表，请务必详细说明案件情况，包括案件时间、地点、人物、情节、原因、结果等。此后备案主要说明案件最新进展）



	承办意见
	（初次填写请说明承办单位具体负责案件的负责人和其他具体工作人员）



	承办单位
	负责人审批签字：       




附件2
北京林业大学诉讼、仲裁案件转办单

	编  号
	
	时  间
	

	转办事项
	

	案  号
	

	主送部门（单位）
	

	法治办建议
	


	党政办
（法治办）负责人意见
	[bookmark: _GoBack]

	校领导意见
	

	主送部门（单位）
负责人签收
	

                            年      月      日

	备  注
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